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LA CORPORACIÓN ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS 
Nit. 810.002.778-9 

 
 
 
 

DEBE A: 
 

JUAN DAVID RAMÍREZ CASTILLO 
CC: 1.053.783.817 

 
LA SUMA DE: 

DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE 
($2.300.000) 

 
 
 

POR CONCEPTO DE: 
 
 

 

SEXTO PAGO Contrato No. ADCCD21-2025, PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN PARA SOPORTE EN LAS ACTIVIDADES DE GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE GESTIÓN DOCUMNETAL DE LA 
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS    
 

 
 

Para constancia se firma en Manizales, a los 21 días del mes de agosto de 2025. 

 

 

 

 

 

 
 
JUAN DAVID RAMÍREZ CASTILLO 
CC. 1.053.783.817 
CONTRATISTA ADCCD21-2025 
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Manizales, Caldas 21  de agosto de 2025  
  

Señores  
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS.  

  

  
CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO  

  
  
En aras de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley y para brindar la información 
respectiva para efectos de aplicación efectiva de la normativa tributaria, declaro que:  
  
1. Soy Residente Fiscal en Colombia (Artículo 10 ET)  Si           NO  

            
     
2. Respecto al IVA soy: (Art. 437 ET)       Responsable No 

responsable  

             
             

3. Tengo contratado o vinculado por al menos noventa (90) días continuos o 
discontinuos a dos (2) o más trabajadores o contratistas asociados a la actividad  

 
          SI           NO 
 

4. Soy pensionado          SI                        NO 

 

Resolución de reconocimiento de pensión No. _____________ (Anexo copia)  

  

5. Para efectos de disminuir la base de retención en la fuente a título de renta sobre mis 

honorarios (Art 387 ET), me permito certificar las siguientes situaciones y aporto los 

siguientes documentos:  

  

 DEDUCCIÓN 
ANEXOS 

FOLIOS 
SI  NO  

a.  Certificado en original o copia legible de pagos efectuados a 

Empresas de medicina prepagada o seguros en salud o 

Empresas Administradoras de Salud durante la vigencia fiscal 

anterior, cuyos beneficiarios sean cónyuge, hijos y /o 

dependientes (Anexo certificado)  

     

x 

  

b.  Certificado en original o copia legible de los intereses o 

corrección monetaria por préstamo para adquisición de 

vivienda durante la vigencia fiscal anterior (Anexo certificado) 

  

x 

  

Deducción por Dependientes Art. 387 ET    

Hijos del contribuyente que tengan HASTA 18 años       x   

X 

x 

x 

x 
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 DEDUCCIÓN 
ANEXOS 

FOLIOS 
SI  NO  

c.  

  

Hijos del contribuyente entre los 18 y 23 años, cuando el 

contribuyente se encuentre financiando su estudio en 

educación superior en Instituciones certificadas por el ICFES 

o en los programas técnicos de educación no formal 

debidamente acreditados por la autoridad competente.  

  

x 

  

Hijos del contribuyente mayores de 23 años que se 

encuentren en situación de dependencia económica originada 

en factores físicos o psicológicos   

  

x 

  

Cónyuge o compañero permanente del contribuyente en 

situación de dependencia por ausencia de ingresos o estos 

sean inferiores a 260 UVT u originada en factores físicos o 

psicológicos  

  

x 

  

Padres y/o hermanos del contribuyente en situación de 

dependencia por ausencia de ingresos o estos sean inferiores 

a 260 UVT u originada en factores físicos o psicológicos  

  

x 

  

e.  Certificado de la cuenta bancaria para ahorro FC, (Anexo 

certificado)  

  
X 

  

f.  Certificado aportes fondo de pensiones voluntarias, (Anexo 

certificado)  

  
x 

  

  

De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule más de un trabajador 

asociado a mi actividad económica o el cambio de alguna de las situaciones anteriores, me 

comprometo a informar.  

 

  

Atentamente,  
 

 

 
 
JUAN DAVID RAMÍREZ CASTILLO 
CC. 1.053.783.817 
CONTRATISTA ADCCD21-2025 
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Manizales, 21 de agosto de 2025 

 
Doctor: 
 
JUAN CARLOS  MARTINEZ GOMEZ 
Supervisor contrato ADCCD21-2025 
Asamblea Departamental de Caldas 
 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES 6 DE 2025, DEL 20 DE JULIO AL 19 DE AGOSTO 
DE 2025. 
 
 
Me permito relacionar las actividades en cumplimiento del contrato ADCCD21-2025, cuyo objeto 

es: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA SOPORTE 
EN LAS ACTIVIDADES DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CALDAS, 

EN EL CUAL SE ESTABLECIERON LAS SIGUIENTES OBLIGACIONES, DE LAS CUALES 

ME PERMITO RELACIONAR LAS ACCIONES REALIZADAS EN EL MARCO DE CADA 

UNA DE ELLAS:  
 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

EVIDENCIAS 

1.  Apoyar la 
elaboración y 
consolidación de 
inventarios 
documentales en el 
archivo central y los 
archivos de gestión en el 
formato regulado por el 
Archivo general de la 
Nación.  
 

Se entrega 
traslado al formato 
único de inventario 
documental 
regulado por el 
archivo general de 
la nación (acuerdo 
01-2024) de los 
inventarios 
documentales 
existentes en el 
archivo central. 
 

Formato único documental del archivo 
central al 100% y ordenación de 
resoluciones del 2023 
  

 
 
Anexo evidencia digital del Drive del 
archivo central donde se reposa toda la 
información del Formato Único 
Documental Regulado por el archivo 
central que reposa en sistema digital de 
la computadora de la oficina de gestión 
documental. 

2. Apoyar los 
procesos de 
transferencias 
documentales 
primarias 

Actividad 
aplazada, hasta el 
momento no se 
han programado 

Formato único documental del archivo 
central al 100% 
 



 

OFICINA JURÍDICA  Código: OJU-IF-24 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO 
ADCCD21-2025 

Versión:  1.0 

Fecha: 09/11/2023 

 

P á g i n a  5 | 7 

 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

EVIDENCIAS 

transferencias 
documentales. 

 
3. Apoyar procesos 
de clasificación, 
ordenación, descripción 
y foliación de 
expedientes en el 
archivo central y en los 
archivos de gestión.   

 

Se apoya la 
correcta 
clasificación por 
series 
documentales del 
inventario 
existente en el 
archivo central y 
se trasladan al 
archivo FIUD. 
 
Se verifican en 
carpetas algunos 
de las subseries 

Se realizo la ordenación de documentos 
(Resoluciones) por fuera de carpetas y 
se inicio proceso de orden ascendente 
para después ingresar a carpeta.  
 

 
 
 
Anexo evidencia digital de la ordenación 
por carpetas que integran el archivo 
central de gestión 

4. Apoyar la 
elaboración de hojas de 
control de expedientes 
del archivo central y 
brindar apoyo para el 
diligenciamiento de 
hojas de control en los 
expedientes de los 
archivos de gestión.  

 

Actividad 
aplazada, hasta el 
momento no se 
han programado 
intervención de 
expedientes con 
hoja de control. 

Formato único documental del archivo 
central  
Al 100% 

5. Apoyar la 
correcta clasificación, 
ordenación y descripción 
de los documentos 
resultantes en el 
proceso.  

 

Se apoya la 
correcta 
ordenación por 
fechas de las 
series 
documentales 
registradas en el 
archivo único del 
formato 
documental del 
archivo central. 
Se trasladan todas 
las subseries al 
archivo FIUD.  

Formato Único de inventario documental 
regulado por el archivo general de la 
nación (acuerdo 01-2024), Se ordena 
por fechas, oficina y serie. 

 
 
 
Anexo evidencia digital de la 
clasificación y ordenación por fechas, 
series y ubicación topográfica 
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OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

EVIDENCIAS 

 

6. Apoyar la 
valoración de los 
documentos de carácter 
contable y administrativo 
que se conservan en el 
archivo central con el 
propósito de ser 
integrados a la tabla de 
valoración documental.  

 

Se apoya la 
identificación de 
series 
documentales 
correspondientes 
a temas contables 
sin registrar y se 
adicionan al 
formato único 
documental del 
archivo central. 
 

Formato único de inventario documental 
del archivo central al 100% 
 

 
 
Anexo evidencia de pestaña donde se 
relaciona el apoyo relacionada a temas 
contables en el documento digital del 
archivo central. 
 

7. Apoyar la 
proyección de 
documentos que 
la dependencia 
requiera   
 

A la fecha no se ha 
requerido la 
proyección de 
documentos. 

Formato único documental del archivo 
central al 100% 
 
 

8. Informar al 
supervisor, sobre 
las 
irregularidades 
que detecte en el 
desarrollo de las 
actividades 
encomendades.  
 

Revisado el 
formato único de 
inventario 
documental 
existente en el 
archivo central se 
advierte sobre un 
diligenciamiento 
de manera 
desordenada lo 
que no permite la 
pronta 
recuperación de la 
información 
conservada en el 
archivo central. 
Continua falla en el 
computador 
auxiliar del archivo 

Formato único de inventario documental 
regulado por el archivo general de la 
nación (acuerdo 01-2024) al 100% 
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OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

EVIDENCIAS 

central, se informa 
a supervisor. 

 
 
 
 
Anexo evidencia falla del computador 
auxiliar del archivo central. 

 
 
Atentamente, 

 

 
 
JUAN DAVID RAMÍREZ CASTILLO 
CC. 1.053.783.817 
CONTRATISTA ADCCD21-2025 
 



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

JUAN DAVID RAMIREZ CASTILLO

CC-1053783817

0

0

2025-08-21

2025-07

I

34129623

2025-07

34129623

2025-08-19

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-08-06

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 1.500 $ 178.000 $ 179.500$ 0 $ 0$ 1.423.500

230201 800229739 PROTECCION 1 $ 1.900 $ 227.800 $ 229.700$ 0 $ 0$ 1.423.500

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 100 $ 7.500 $ 7.600$ 0 $ 0$ 1.423.500

$ 416.800Total a pagar $ 413.300$ 3.500$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 04/09/2025



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

JUAN DAVID RAMIREZ CASTILLO

CC-1053783817

0

0

2025-08-20

2025-08

I

34441076

2025-08

34441076

2025-08-20

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-09-04

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 0 $ 112.700 $ 112.700$ 0 $ 0$ 901.550

230201 800229739 PROTECCION 1 $ 0 $ 144.300 $ 144.300$ 0 $ 0$ 901.550

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 4.800 $ 4.800$ 0 $ 0$ 901.550

$ 261.800Total a pagar $ 261.800$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 06/10/2025


